SOLICITUD DE LA OFERTA
EXPEDIENTE CM/NGR/57/2023

Por la CONCEJALIA DE CULTURA se esta tramitando el expediente para la adjudicacién por
contrato menor de suministro de software de gestion, difusiéon e intranet para el Archivo
Municipal. De acuerdo con la Memoria justificativa del contrato menor de fecha 23 de
noviembre de 2023, las condiciones que debe tener en cuenta para formular su oferta son las
siguientes:

e OBJETO DEL CONTRATO: software de gestion, difusidon e intranet para el Archivo
Municipal segun las siguientes

e ESPECIFICACIONES TECNICAS:

- ElI Ayuntamiento de Algete adquirira el software de la plataforma en propiedad, para su
instalacion y alojamiento en los servidores municipales, segun indicaciones del
Departamento de Informatica.

- El programa de gestién debe cubrir las siguientes funcionalidades:

o Gestion del Cuadro de Clasificacion.

o Descripcion de documentos segun Norma ISAD (G).

o Enlace y gestion de objetos digitales unidos a las fichas descriptivas de los
documentos.

Busqueda y localizacion de documentos.

Control y registro de transferencias de documentos.

Expurgo y seleccion de documentos.

Gestion de préstamos y consultas.

Control de accesos y definicion de perfiles de usuarios, incluyendo investigadores.

Posibilidad de elaboracion de listados, informes y estadisticas de servicios.

Gestion de Herramientas de busqueda e investigacion por contenidos: busquedas

simples, avanzadas y facetadas, asi como por campos de descripcion.

Visualizador de contenidos sin necesidad de instalar componentes adicionales al

navegador, en los diferentes formatos de ficheros de imagen (JPG, TIFF, BMP,

etc.), PDF, audio (mp3, OGG, WAV, etc.) o multimedia (mp4, MPEG, AVI, etc.). Se
valorara positivamente la posibilidad de visualizar planos en DWG.

- Laimplantacién del programa de gestion debe contemplar:

o La migracion de datos desde el sistema actual en ACCESS.

o Lanormalizacién de descriptores (indices de personas, lugares y materias).

o La asociacion de imagenes digitales a los registros del programa de gestion en su
caso.

o La puesta en marcha de la intranet privada que utilizara el personal del
Ayuntamiento, para consulta, busqueda y visionado de los documentos descritos
en el repositorio, con definicion de perfiles para distintos usuarios.

- Como parte de la implantacién del software se incluira la formacién necesaria al
personal encargado del servicio de archivo municipal, asi como el servicio permanente
de asesoramiento para efectuar cuantas consultas técnicas se estimen necesarias sin
limite de consultas.

- Proteccion de datos:

o La empresa adjudicataria queda obligada al cumplimiento de lo dispuesto en LA
legislacion en materia de proteccion de datos de caracter personal.

o Debera garantizar, en el ejercicio de su actividad, la proteccion de datos de dicho
caracter, conforme a lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal (y muy especialmente lo indicado en
su articulo 12), en las normas dictadas en su desarrollo, a estos efectos, las
medidas previstas en el articulo 4 del Real Decreto 994/1999, de 1 de junio.

o La empresa adjudicataria se compromete a no suministrar informacion ni a revelar
o ceder datos o documentos a terceros, o copia de estos, proporcionados por el
Ayuntamiento de Algete para cualquier otro uso no previsto como necesario en
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este contrato, asi como a cumplir en todo momento la legislacidon existente en la
materia.

- Las empresas ofertantes deberan acreditar que cuentan con los Seguros de
Responsabilidad Civil que exige este tipo de servicio.

CRITERIOS DE ADJUDICACION
Se valoraran las caracteristicas técnicas y la calidad de las propuestas.
Se valorara la compatibilidad e integracién del sistema ofertado con el portal web del
archivo municipal actualmente en uso (herramienta GADE), alojado en la nube.
Se valorara el menor tiempo de implantacién de la aplicacién ofertada.
Se valorara la mejora del precio o servicio

ORGANO DE CONTRATACION: CONCEJALA DE CULTURA
PRESUPUESTO: PRECIO MAXIMO DE 13.500 € IVA INCLUIDO
9. PLAZO DE EJECUCION: 1 mes desde la notificacién de la adjudicacién (salvo mejora
ofertada por el adjudicatario)
LUGAR DE PRESTACION. Ayuntamiento de Algete. Plaza de la Constitucion s/n. 28110
Algete MADRID
RESPONSABLE DEL CONTRATO: Carmen Guardia Peragon, Archivera Municipal
PLAZO DE GARANTIA: Un mes
FORMA DE PAGO DEL PRECIO: transferencia bancaria en un plazo maximo de 60 dias a
partir de la fecha de presentacion de la factura, tras la comprobacion de la instalacion y
puesta en funcionamiento del software, a ingresar en la cuenta bancaria que especifique el
adjudicatario.
El lugar y el plazo de presentacion de la oferta son los siguientes:

o La oferta se debera remitir al siguiente correo electrénico: sede electrénica

municipal desde la que se solicitara el presupuesto al proveedor.

o El plazo de presentacion: hasta el dia 10 de diciembre de 2023.
No obstante, si no estan interesados en presentar oferta, les solicitamos que nos lo
comuniquen por escrito en el plazo sefialado para la presentacion de esta a la direccion de
correo de sede electrénica municipal desde la que se reciba la solicitud de presupuesto o al
correo electronico: mcguardia@aytoalgete.com

Para cualquier cuestion sobre este expediente, pueden ponerse en contacto con el servicio
de Archivo Municipal a través de los siguientes teléfonos: 916204900, ext. 4173.

En Algete, a fecha de firma,

Fdo. MARIA CARMEN GUARDIA PERAGON
ARCHIVERA

AYUNTAMIENTO DE ALGETE

Fecha:23/11/2023
HASH:42382D98487668C06C30615831538874041BBDB6
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Firmado Electrénicamente

Algete, a fecha de firma

EL RESPONSABLE DEL CONTRATO
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RPN , con
DNI NO. e , en representacion de la empresa
................................................................................................... , en calidad de (1)
................................ , en aplicacion de lo establecido en el articulo 118 de la Ley 9/2017 de
Contratos del Sector Publico y con numero de expediente CM/NGR/57/2023.

Declara bajo su responsabilidad:

a) Que ostenta la capacidad de representacion de la entidad de referencia.

b) Que tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria para realizar
la prestacion.

c) Que no esta incurso en prohibiciones para contratar con la Administracion.

d) Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral,
social y de igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

En Algete, a fecha de la firma electrénica.

Firma del representante

(1) Indiquese la representacion que ostenta el declarante en la empresa.
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